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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«____»____________201_ г.







№____
ст-ца Калининская
Об утверждении  административного регламента

по предоставлению муниципальной   услуги  управлением образования администрации  муниципального образования Калининский район «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», в целях повышения эффективности работы, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (прилагается).

2. Начальнику муниципального учреждения - управления образования администрации муниципального образования Калининский район А.В.Ерошенко обеспечить  исполнение муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования  Калининский район Т.В.Кодатко.

4. Постановление вступает в силу с момента его обнародования. 

Глава муниципального образования

Калининский район







В.В.Ракитин
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Калининский район

от_________________ №_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению  муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности указанной муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители), имеющие детей в возрасте от 0 месяцев до 7 лет (далее - заявители).
3. Наименование органа и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу:

Муниципальное учреждение – управление образования администрации муниципального образования Калининский район.

Администрация муниципального образования Калининский район расположена по адресу: 353780 Россия, Краснодарский край, станица Калининская, улица Ленина,147.

График работы администрации муниципального образования Калининский район:

- ежедневно с 8.00 до 17.00 часов;

- перерыв с 12.00 до 13.00;

-  выходной – суббота, воскресенье.

3.1. Орган местного самоуправления, ответственный за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги - управление образования.

Управление образования расположено по адресу: 353780 Россия, Краснодарский край, станица Калининская, улица Ленина,147.

График работы управления образования:

- ежедневно с 8.00 до 17.00 часов;

- перерыв с 12.00 до 13.00;

-  выходной – суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты управления образования: rono@kalin.kubannet.ru
Адрес Интернет – сайта: uo.kalin.kubannet.ru
4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носит открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в устном и письменном виде при обращении в муниципальное учреждение – управление образования администрации муниципального образования Калининский район (далее управление образования) или муниципальные дошкольные образовательные учреждения - детские сады муниципального образования Калининский район, установленном законодательством РФ.

5. Информационные стенды, размещенные в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, содержат следующую информацию:

- копию административного регламента с приложениями;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и консультирование получателей услуги; фамилия, имя, отчество и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование граждан;

- адрес официального сайта администрации муниципального образования Калининский  район, управления образования;

- копии документов о предоставлении мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях.
Такая же информация размещается на официальном сайте в сети Интернет администрации муниципального образования Калининский район, управления образования.

6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно по телефону: (86163) 21-9-64 с 8.00. до 17.00. час, (перерыве 12.00 до 13.00).

7. Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, электронной почты ДОУ, предоставляющих муниципальную услугу, размещены на сайте управления образования. (Приложение № 4 к административному регламенту).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

9. Прием заявлений и постановку на учет осуществляет:

- управление образования (через муниципальные дошкольные образовательные учреждения - детские сады муниципального образования Калининский район). Документы на получение муниципальной услуги в  ДОУ,  заявители предоставляют руководителю ДОУ расположенного на территории данного поселения.

9.1.  Выдачу направления ребенка в ДОУ (далее – путевки) осуществляет:

- управление образования муниципального образования Калининский район (через муниципальные дошкольные образовательные учреждения - детские сады муниципального образования Калининский район).
9.2. Зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляют:

- муниципальные дошкольные образовательные учреждения детские сады муниципального образования Калининский район.

9.3. В содержание муниципальной услуги входит:

- прием заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для зачисления в муниципальные дошкольные образовательные учреждения – детские сады муниципального образования Калининский район (далее ДОУ);
- рассмотрение заявления и постановка на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в ДОУ;

- формирование основной и льготной очереди;

- принятие решения о выдаче путевки;

- зачисление ребенка в ДОУ.

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка на очередь. Результат муниципальной услуги фиксируется в «Журнале регистрации заявлений граждан по постановке на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение» (приложение № 7 к административному регламенту);

- отказ в постановке на очередь;

- выдача путевки заявителям. Результат предоставления муниципальной услуги фиксируется в «Журнале выдачи путевок» (приложение № 8 к административному регламенту).

- отказ в выдаче путевки;

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление ребенка в ДОУ, расположенное на территории муниципального образования Калининский район.

11. Срок предоставления муниципальной услуги:

- в части постановки на учет детей, нуждающихся в определении в ДОУ - не более 10 календарных дней со дня принятия заявления;

- в части выдачи путевки - не более 30 календарных дней со дня заседания комиссии, в соответствии с порядком комплектования ДОУ, утвержденным в установленном порядке.

11.1. В течение года могут приниматься заявления об определении ребенка в ДОУ и выдаче путевки в следующих случаях:

-при появлении свободных мест в группах ДОУ;

· при определении детей в группы кратковременного пребывания;

- при определении детей в возрасте от 5 лет по состоянию на 1 сентября текущего года для осуществления предшкольной подготовки;

- при определении детей в группы компенсирующей направленности при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

- при определении детей сотрудников образовательных учреждений, подведомственных управлению образования;

- при переводе детей в другие ДОУ при открытии или на период закрытия ДОУ.

11.2. Решение комиссии не требуется при предоставлении  ребенку места в ДОУ:

- в группах кратковременного пребывания;

- в группах для детей 5-7 лет;

- в группах компенсирующей направленности.
11.3. Вопрос перевода ребенка из одного ДОУ в другое в связи со сменой места жительства родителей (законных представителей) решается руководителем ДОУ вне указанных сроков, при наличии свободных мест в ДОУ.

12. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237; текст с учётом поправок, внесённых законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ и от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, опубликован в "Российской газете" от 21.01.2009 № 7, в «Парламентской газете» от 23.01.2009 № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26.01.2009 № 4, статья 445);

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 № 3266-1 «Об образовании» (первоначальный текст опубликован в «Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» от  30.07.1992 № 30,  ст. 1797, «Российской газете» от 31.07.1992 

№ 172; текст с учётом поправок, внесённых законами Российской Федерации, опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 15.01.1996 № 3, стр.150, «Российской газете» от 23.01.1996 № 13, «Российской газете» от 21.06.2010);

- Федеральный закон от 24 июля 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»(первоначальный текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.08.1998 № 31, ст. 3802);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»(текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 5247);

- постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного  учета по месту требования и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 24.07.1995 № 30, ст. 2939);

- постановление Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» (текст опубликован в «Российской газете» от 24.09.2008 № 200);

- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 9 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (текст опубликован в «Российской газете» от 08.09.2010 № 5280);

- Закон Краснодарского края от 29 декабря 2004 № 828-КЗ «Об образовании» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 12.01.2005 № 3);

- Иные нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Калининский район. 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

13.1. Для постановки на учет детей, нуждающихся в определении в ДОУ, при обращении заявителя непосредственно в ДОУ. 

- заявление о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в ДОУ (приложение № 1 к административному регламенту);

- паспорт одного из родителей (законных представителей) ребенка: копии страниц 2,3,5,14,17 (подлинник для ознакомления); 

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка (подлинник для ознакомления, копия);

- свидетельство о рождении ребенка (подлинник для ознакомления, копия);

- документ, подтверждающий право на первоочередное или внеочередное определение детей в ДОУ, при его наличии, а именно: родители детей военнослужащих, педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений, прокуроров и следователей, судей и мировых судей, сотрудников МВД, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ представляют справку с места работы, а родители детей сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации  и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ, военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующие в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан, погибших (пропавших без вести), умерших, получивших инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей, дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих, проходивших военную службу по призыву или контракту, многодетные родители, опекуны (попечители), приемные родители, родители, детей инвалидов, родители, являющиеся инвалидами 1 или 2 группы, одинокие родители, попавшие в трудную жизненную ситуацию, - справку, постановление или удостоверение, подтверждающие право на предоставление вышеуказанных льгот (подлинник для ознакомления, копия);

- копия заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии (для регистрации ребенка в группы компенсирующей направленности) (подлинник для ознакомления).

13.2. При обращении заявителя в ДОУ для зачисления ребенка, заявителем предоставляются следующие документы:

- путевка (приложение № 2 к административному регламенту);

- заявление о зачислении ребенка в ДОУ на имя руководителя ДОУ (приложение № 3 к административному регламенту);

- паспорт одного из родителей (законных представителей) ребенка: копии страниц 2,3,5,14,17 (подлинник для ознакомления);

- свидетельство о рождении ребенка (подлинник для ознакомления, копия);

- медицинское заключение (медицинская карта ребенка);

- заключение районной психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме ребенка в группу компенсирующей направленности);

- документ, подтверждающий право на предоставление льготы по оплате за содержание ребенка в ДОУ;

- документы, подтверждающие право на получении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в ДОУ.

14. Запрещается требовать от заявителя:

14.1. Предоставление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

14.2. Представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, прилагаемых к заявлению, указанных в п. 13  настоящего административного регламента;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органами, указанными в п. 3 настоящего административного регламента;

- предоставленные заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати).

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии их сдачи.
16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги:
16.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
 16.2. В части постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в ДОУ может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
- выявление в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации.

Руководитель муниципального дошкольного образовательного учреждения, в течение 5 календарных дней со дня поступления заявления о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в ДОУ, рассматривает заявление и пакет поступивших документов, ставит ребёнка на учёт, готовит уведомление о постановке на учёт ребёнка (приложение № 11 к административному регламенту), нуждающегося в определении в ДОУ, или об отказе (приложение № 12 к административному регламенту) с указанием причин отказа в постановке на учет.

16.3. В части определения ребенка в ДОУ и выдачи путевки о направлении ребенка в ДОУ в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
- выявление в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации;


- отсутствие свободных мест в ДОУ;

 - обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

· Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части определения ребенка в ДОУ и выдаче путевки в ДОУ принимается комиссией по решению вопросов комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Калининский район (далее – комиссия) не позднее 30 календарных дней со дня заседания комиссии. Состав комиссии ежегодно утверждается распоряжением управления образования. При принятии такого решение в адрес заявителя готовится соответствующее уведомление (приложение № 13 к административному регламенту) с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

17. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в ДОУ осуществляется без взимания платы.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 45 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
19. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. В помещениях размещаются информационные стенды и (или) другие средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией исполнения муниципальной услуги.

20. Информация о порядке зачисления детей в ДОУ на очередной год размещается в местах, указанных в пункте 5 настоящего административного регламента.

21. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


- своевременное предоставление муниципальной услуги;


- полнота предоставление муниципальной услуги;

 - доступность для всех категорий заявителей, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявлений, выдача заявителю расписки в получении заявления и документов с указанием наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи лица, выдавшего расписку; 

·  рассмотрение документов в управлении образования и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении, приостановлении предоставления) муниципальной услуги;

·  выдача заявителю документов.

23. Порядок приема документов:
23.1. В ходе административной процедуры «прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявлений, выдача заявителю расписки в получении заявления и документов с указанием наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, руководитель муниципального дошкольного образовательного учреждения:

· устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребенка;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

· проверяет разборчивость написания текстов документов;

· проверяет полноту написания фамилий, имен и отчеств физических лиц, адресов их мест жительства;

· проверяет документы на предмет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

·  проверяет документы на исправления карандашом;

· проверяет документы на предмет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

·  проверяет срок действия документов;

· проверяет документы на содержание информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;


- проверяет полноту объема предоставленных документов;

· сличает предоставленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «с подлинным сверено»; проверяет соответствие копий документов их подлинникам, скрепляет их печатью.
· проверяет составление предоставленных заявителем документов перечню документов, указанному в пункте 13 настоящего административного регламента;

· сверяет данные о ребёнке (фамилия, имя, отчество ребёнка, число, месяц, год рождения, серия, номер свидетельства о рождении), указанные в заявлении, с данными, указанными в свидетельстве о рождении ребёнка (подлинник);

· сверяет паспортные данные заявителя (в подлиннике) с паспортными данными, указанными заявителем в заявлении;

· сверяет данные, подтверждающие право на первоочередное и внеочередное определение в ДОУ, с подлинником;

· возвращает подлинники документов заявителю.

23.2. Заявитель, предоставивший  документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

· о сроке предоставления муниципальной услуги;

· о возможности приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

24. Руководитель муниципального дошкольного образовательного учреждения, в течение 5 календарных дней со дня поступления заявления о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в ДОУ, рассматривает заявление и пакет поступивших документов, ставит ребёнка на учёт, готовит уведомление о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в ДОУ, или об отказе.

25. На основании решения комиссии выписывается путёвка о направлении ребёнка в ДОУ или готовится письменное уведомление об отказе в выдаче путёвки о направлении ребёнка в ДОУ с указанием причин отказа. 
26. По истечении 30-ти календарных дней со дня заседания комиссии по комплектованию и выписки путёвки о направлении ребёнка в ДОУ, заявителю выдаётся:

- путёвка о направлении ребёнка в ДОУ;

- уведомление об отказе в выдаче путёвки о направлении ребёнка в ДОУ с указанием причин отказа;

- уведомление о продлении срока рассмотрения заявления об определении ребёнка в ДОУ и выдаче путёвки о направлении ребёнка в ДОУ с указанием причин продления срока.

27. По истечении 30-ти календарных дней и выписки путёвки о направлении ребёнка в ДОУ, когда не требуется принятие решения комиссией, заявителю выдаётся:

- направление (путёвка) о направлении ребёнка в ДОУ;

- уведомление об отказе в выдаче путёвки о направлении ребёнка в ДОУ с указанием причин отказа;

- уведомление о продлении срока рассмотрения заявления об определении ребёнка в ДОУ и выдаче путёвки о направлении ребёнка в ДОУ  с указанием причин продления срока.

28. Алгоритм прохождения административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги отражен в блок-схеме (приложение № 5 к административному регламенту).

29. Прием заявлений о постановке на учет детей в ДОУ осуществляется в течение года.

30. Постановка детей на учет, нуждающихся в устройстве в ДОУ, осуществляется с рождения до 7 лет.

31. При личном обращении, после подачи родителями (законными представителями) заявления:

- дети включаются в реестр по дате подачи этого заявления и входящему регистрационному номеру;

- родителям (законным представителям) вручается уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в ДОУ (приложение № 6 к административному регламенту) с указанием входящего регистрационного номера, даты подачи заявления и примерной датой, когда заявителю необходимо обратиться за направлением.

32. Списки очередности ежегодно ведутся на бумажном и электронном носителях и обновляются в течение года по мере поступления заявлений.

32.1. Работники  ДОУ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, регистрируют заявления в «Журнале регистрации заявлений граждан по постановке на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение».

32.2. Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:

- при достижении ребенком до 1 сентября текущего года возраста 7 лет;

- при отказе родителей (законных представителей) от муниципальной услуги.

33. Массовая выдача направлений в ДОУ осуществляется ежегодно в сроки с 1 июня по 30 августа. Если в указанный срок родители (законные представители) не обратились в комиссию, направление выписывается другому ребенку в соответствии с очередностью регистрации.

34. Дополнительная выдача направлений в ДОУ проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующимся правом внеочередного и первоочередного приема в ДОУ.

35. Путевка и необходимые документы заявители представляют руководителю ДОУ в течение 1-го месяца с момента ее выдачи.

36. Направления в ДОУ, имеющие группы компенсирующей направленности выдаются на основании решения районной психолого-медико-педагогической комиссии и только с согласия родителей (законных представителей).

37. Руководители ДОУ регистрируют заявления в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме ребенка в ДОУ» (приложение № 9 к административному регламенту).

38. Прием и зачисление детей в ДОУ на учебный год осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе с 1 июня по 31 августа текущего года и оформляется приказом руководителя ДОУ по мере поступления детей.

Дополнительное зачисление детей в ДОУ проводится в течение года на освободившиеся места.

39. Зачисление детей в ДОУ ведется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей) с учетом льгот,  определенных законами и нормативными актами Российской Федерации, муниципального образования  Калининский район (при предоставлении подтверждающих документов).

40. При зачислении детей руководитель ДОУ:

- заключает договор между ДОУ и родителями (законными представителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям);

- предоставляет возможность родителям (законным представителям) ознакомить с уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми в ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- факт ознакомления с нормативными документами ДОУ фиксирует в заявлении о приёме;

- на каждого ребёнка формирует личное дело на основании предоставленных документов;

- утверждает списки детей сформированных групп, в срок до 1 сентября текущего года.

41. Руководитель ДОУ ежемесячно (на 1 число месяца) информирует управление образования: 

- о зачислении детей;

- о неприбытии ребёнка в ДОУ без уважительных причин;

- о наличии свободных мест в действующих группах (по мере их освобождения).

42. В случае, если ребёнок, на имя которого было выдано направление, не поступил до 1 октября текущего года в ДОУ без уважительной причины, направление аннулируется и на место выбывшего ребёнка принимается другой ребёнок.

43. Ежегодно на 1 сентября текущего года руководитель ДОУ подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в «Книге учёта движения детей ДОУ» (приложение №10 к административному регламенту):

- количество детей, принятых в ДОУ в течение учебного года;

- количество детей выбывших, с указанием причин выбытия.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

44. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

45. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников управления образования начальником управления либо его заместителем.

46. Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником управления.

47. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

48. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретным обращениям заявителей.

Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы муниципального образования Калининский район, курирующим вопросы социального развития.

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

49. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

50. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
51. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

52. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

53. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

54. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

55. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

56. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

 57. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

58. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

59. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае, если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя жалобы о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы.

60. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случае:

- пакет документов не соответствует действующему законодательство и настоящему регламенту;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации обращения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

61. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) обращения заявителей.

62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

63. Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

64. Личный приём осуществляется в установленном законодательством порядке по предварительной записи.

65. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

66. Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) Управления, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги является заместитель главы муниципального образования калининский район, курирующего вопросы экономического развития, имущественных, земельных и правовых отношений.

67. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

68. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результату рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

70. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования

Калининский район                                                                        А.В.Ерошенко

  Приложение № 1

                                                                         к административному регламенту 

                                                                         Начальнику управления образования

                                                                         администрации муниципального

                                                                         образования Калининский район 

                                                                         _______________________________

                                                                                     (ФИО начальника управления образования)               

                                                                         от_____________________________,

                                                                                                   (ФИО заявителя)               

                                                                         проживающего(ей) по адресу: 

                                                                         _______________________________,

                                                                          прописанного(ой) по адресу:

                                                                          _______________________________

заявление
Прошу Вас поставить на учет в детский сад моего ребенка__________________________________________________________

                                                                  (ФИО ребенка)

в МДОУ №____________________

Дата рождения ребенка_____________________________________________

Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер)_______________________

Мать________________________________________________________________

                                                                 (ФИО матери)

Паспортные данные матери__________________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

Место работы матери__________________________________________________

Контактный телефон матери____________________________________________

Отец ________________________________________________________________

                                                                 (ФИО отца)

Паспортные данные отца__________________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

Место работы отца____________________________________________________

Контактный телефон отца______________________________________________

Прилагаю справки, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) направление в МДОУ:_________________________________________________

Адрес электронной почты___________________________________________

Выдать уведомление: по электронной почте, на руки

(нужное подчеркнуть) 

«____» _____________20___г                _______________________________                                                

                                                                                                        (подпись заявителя)

        Приложение № 2

                                                                               к административному регламенту 

Управление образования администрации муниципального образования 

Калининский район

ПУТЕВКА

о направлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ______

Направляется ________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество ребенка)

дата рождения ребенка________________________________________________

Основание для выдачи путевки______________________________________________________________                                                                                          

(решение комиссии протокол от____________№______, льгота - если есть, номер

____________________________________________________________________

        пункта порядка комплектования – если определяется без комиссии)

Начальник управления образования    ________________   _________________

                                                                           (роспись)             (инициалы и фамилия)

 М.П.   

Специалист управления образования: ___________    _______________________

(роспись)              (инициалы и фамилия)

Дата выдачи путевки __________________________________________________

Регистрационный номер выдачи путевки_________________________________

                                                                         Приложение № 3

                                                                         к административному регламенту 

                                                     Руководителю___________________________

                                                                                                     (наименование учреждения)   

                                                    _______________________________________

                                                                                                    (ФИО заведующего)

                                                   от____________________________________,

                                                                                                      (ФИО заявителя)

проживающего по адресу:________________

                                                    ______________________________________,

                                                   Паспортные данные: серия____№__________,

                                                   выдан__________________________________

                                                               (когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

заявление.

Прошу зачислить моего(ю) сына (дочь)_____________________________

                                                                                          (ФИО, дата рождения ребенка)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №____, в группу_______________________

(указать желательный срок ____________________________________________________________________

начала посещения, указать группу посещения ДОУ ребенком)

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности дошкольного образовательного учреждения ознакомлен(а)

«____»_______________20___г                                 ____________________

                                                                                                             (подпись заявителя)


 Приложение № 4

                                                                          к административному регламенту 

Информации 

о месте нахождения, номерах телефонов для справок муниципальных дошкольных образовательных учреждений

	№ п/п


	Наименование 

образовательного 

учреждения 


	Юридический адрес

образовательного учреждения, 
	ФИО 

руководителя,

телефон



	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – Центр развития ребенка – детский сад №1 станицы Калининской
	353780 Краснодарский край, Калининский район, ст. Калининская, ул. Коваля, 62-а
	Бруяко Екатерина Николаевна

21-7-84



	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – Центр развития ребенка– детский сад №2 станицы Калининской
	353780 Краснодарский край, Калининский район, ст. Калининская, ул. Фадеева, 163
	Шестопалова Татьяна Ивановна

21-1-50

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №3 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Старовеличковская, ул. Красная, 162
	Федченкова Татьяна Викторовна

26-3-63

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №4 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Старовеличковская, ул. Долиновская, 144
	Камерер Лариса Витальевна

26-5-98



	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №5 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Старовеличковская, ул. Красная, 24
	Игнатенко Екатерина Ивановна

27-6-38

	6.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад общеразвивающего вида  №6 станицы Калининской
	353780 Краснодарский край, Калининский район, ст.Калининская, ул.Фадеева, 68
	Булатова Алла Анатольевна

22-7-40

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №7 хутора Джумайловка
	 353792 Краснодарский край, Калининский район,  х. Джумайловка,

ул.Братьев Степановых,4
	Бондарева Светлана Александровна

40-7-47

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №8 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, ст. Старовеличковская, ул. Набережная, 5
	Беспальченко Светлана Ивановна

26-7-14

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №9 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, ст. Старовеличковская, ул.Широкая, 22
	Коровченко Вера Вячеславовна

26-2-28

	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад общеразвивающего вида  №10 станицы Старовеличковской
	353793 Краснодарский край, Калининский район, 

ст.Старовеличковская, ул.Братьев Шаповаловых, 32 «А»
	Ефремова Наталья Анатольевна

26-4-72

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №11 станицы Андреевской
	353794 353793 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Андреевская, ул. Торговая, 7
	Рипка Диана Валерьевна

44-1-80

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад общеразвивающего вида  №12 хутора Бойкопонура
	353795 353793 Краснодарский край, Калининский район, 

х.Бойкопонура, ул.Ленина, 33 «в»
	Скорнякова Зоя Павловна

48-7-42

	13.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №13 хутора Лебеди
	353770 Краснодарский край, Калининский район, 

х. Лебеди, ул. Буденого, 6
	Круть Тамара Васильевна

43-5-84

	14.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №14 станицы Гривенской
	353798 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Гривенская, ул. Кондратенко, 20
	Головко Татьяна Павловна

57-7-09

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад комбинированного вида  №15 станицы Новониколаевской
	353784 Краснодарский край, Калининский район, 

ст. Новониколаевская, ул. Базарная, 19
	Гожая Ирина Михайловна

47-3-19

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №17 хутора Гречаная Балка
	353797 Краснодарский край, Калининский район, х. Гречаная Балка, ул. Школьная, 34
	Высоцкая Наталья Викторовна

45-7-47

	17.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №18 поселка Рогачевского
	353772 Краснодарский край, Калининский район, 

п. Рогачевский, ул. Мира,7
	Бойко Людмила Геннадьевна

42-1-72

	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  – детский сад   №19 хутора Греки
	353796 Краснодарский край, Калининский район, 

х. Греки, ул. Кубанская, 2
	Пенина Александра Григорьевна

41-3-43


      Приложение № 5

                                                                             к административному регламенту 

Блок – схема по предоставлению муниципальной услуги.

[image: image2]
      Приложение № 6

                                                                             к административному регламенту 

Уведомление

о регистрации ребенка

 в Журнале регистрации заявлений граждан по постановке на учет 

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___
Настоящее уведомление выдано __________________________________

(ФИО родителя (законного представителя)

в том, что___________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата рождения)

записан (а)  в  Журнале   регистрации   заявлений   граждан   по   постановке на учет  в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №__ «____»__________20____, регистрационный №_____________

                                                       (дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка в ДОУ родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить муниципальное дошкольное образовательное учреждение с _____по_____20____г.

«___»_______________20____г.

Руководитель МДОУ №__                    ______________    ____________________

   

      (роспись)                      (инициалы и фамилия)       

        Приложение № 7

                                                                               к административному регламенту 

Журнал

 регистрации заявлений граждан по постановке на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___
	№ п/п
	Дата поступления на учет
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителей, место работы (при наличии)
	Домашний адрес, телефон
	Виды льгот (при наличии)
	Отметка о выдаче путевки или снятии с учета
	Основание для выдачи путев-

ки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                               Приложение № 8

                                                                               к административному регламенту 

Журнал выдачи путевок

	№ п/п
	Дата выдачи путев-ки
	№ путев-ки
	ФИО ребенка
	Дата рожде-ния ребенка
	Основа-

ние для выдачи путевки
	Домаш-

ний

адрес, 

телефон
	ФИО лица, получив-шего путевку
	Подпись лица, получив-шего

путевку

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


      Приложение № 9

                                                                   к административному регламенту 

Журнал

регистрации заявлений родителей (законных представителей)

о приеме ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ___ муниципального образования Калининский район

	ФИО ребенка
	Заявление (№, дата)
	Договор с родителями ребенка 

( №, дата)
	Направление комиссии (путевка) 

( №, дата)
	Приказ о зачислении ребенка 

(№, дата)
	Приказ об отчислении ребенка 

( №, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


       Приложение № 10

                                                                              к административному регламенту 

Книга учета движения детей

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях
	Дата зачисления ребенка в ДОУ (№ приказа о выбытии ребенка из ДОУ)
	Дата и причина выбытия ( № приказа о выбытии ребенка из ДОУ)

	
	
	
	
	ФИО матери
	ФИО отца
	Место работы, должность, контактный телефон матери
	Место работы, должность, контактный телефон отца
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                     Приложение № 11

                                                                       к административному регламенту 

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___ муниципального образования Калининский  район

Иванову Ивану Ивановичу

(фамилия, имя, отчество)

12.12.2010 № 2546-01_______

(указать дату и номер уведомления о  приеме документов 

на учет для  получения  места в ДОУ)                                                                 

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваш ребенок Иванов Максим Иванович, 01.03.2011, поставлен на

                                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___.

Дата постановки на учет ________________________15.03.2011г.______

Регистрационный номер учета____________________1232____________

Руководитель МДОУ


 __________________    _________________

          (роспись)                      (инициалы и фамилия)

Дата _______________                                      

        Приложение № 12
                                                                               к административному регламенту 

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___ муниципального образования Калининский  район

Иванову Ивану Ивановичу

(фамилия, имя, отчество)

12.12.2010 № 2546 -01

(указать дату и номер уведомления о приеме

документов на учет для получения места в ДОУ)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваш ребенок Иванов Иван Иванович, 01.03.2011, не поставлен на учет в

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

муниципальное дошкольное образовательное учреждение №___муниципального образования Калининский  район.

Причина отказа в постановке на учет – при обработке заявления установлено, что в предоставленных документах указана искаженная информация в пункте «фамилия».

___________________________________________________________________

                                     (указывается причина отказа)

Руководитель МДОУ


 __________________    _________________

          (роспись)                      (инициалы и фамилия)

Дата _______________                                      

                                                                               Приложение № 13
                                                                               к административному регламенту 

Комиссия по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении мест в муниципальных ДОУ

Петрову Ивану Ивановичу

                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваше заявление о предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении - детский сад № 8 от 15.02.2011 рассмотрено комиссией по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении места в детском саду.

Решением комиссии от 27.05.2011 протокол № 1 Вам (выделено) или (отказано в предоставлении) места в детском саду для ребенка 

Петровой Ольги Ивановны, 12.05.2008 года рождения

(ФИО ребенка, дата рождения)

на 2011-2012,(если отказ) по следующим причинам: отсутствие свободных мест 
           (указать учебный год)                                                         (указать причину отказа)

в ДОУ.

Председатель комиссии           ______________           ______________________

                                                                       (роспись)                       (инициалы и фамилия)

Дата _____________                                         Регистрационный номер_________

Начальник управления образования                                               А.В.Ерошенко
Зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении








Прием заявления от заявителя, рассмотрение документов 





Информирование заявителя об отказе в зачислении





Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования





Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)








